
Démarche en ligne
Procédure simplifiée Accompagnement

PLANIWEB
La plateforme de réservation en ligne des 

équipements sportifs et associatifs



Equipements sportifs :
Gymnases, dojos et salles sportives 
Stades
Piscines
Patinoire

Equipements associatifs :

Salle de réunion Niveau F, Méons
Maisons des associations

Quel(s) type(s) d’équipement puis-je réserver sur PlaniWEB



Créneau(x) annuel(s) : un créneau renouvelé 
chaque semaine sur une saison sportive

Créneau(x) ponctuel(s) : créneau pour des 
assemblées générales, réunions spécifiques, etc

Toutes les demandes sont soumises à 
l’arbitrage

Quelle(s) demande(s) puis-je réaliser sur PlaniWEB



> rubrique Association
> formulaire “ réserver un équipement sportif ”

Accédez au formulaire depuis le site 
connect.saint-etienne.fr



Un seul compte par association

Identifiant : adresse mail transmise dans le questionnaire

L’identification

1. Nom de votre association, établissement ou structure *

Entrez votre réponse

2. Le compte de l'association sera rattaché à une seule adresse mail. Merci 
de nous la communiquer ci-dessous. *

Entrez votre 
réponse



Tableau de bord



Rappel des règles de reconduction :

Si je souhaite conserver le jour et le lieu : “Reconduire”:
Possibilité de modifier l’objet / activité dans la partie commentaire / 

Horaires sous réserve de disponibilité

Si je souhaite modifier le jour ou le lieu : “Non reconduire”
Nouvelle réservation

Les créneaux sont soumis à arbitrage chaque année

Reconduction de créneaux annuels



Je souhaite reconduire ma réservation à 
l’identique

Les cas possibles de reconduction de créneaux annuels (1/2)



Je souhaite reconduire ma réservation à l’identique 
mais modifier l’horaire

Les cas possible de reconduction de créneaux annuels (2/2)

ACCUEIL ÉQUIPEMENTS RÉSERVATIONSSaint Etienne/
L'expérience 
design

* Accueil/Reconduction

Réservations à 
reconduire

Du 13/09/2024 au 31/06/2025 - les mercredis de 10h à 12h 

Maison des associations de Malraux - Salle 4 
Permanence - Effectif : 30

Recondui
re

Ne pas reconduire

Association X

Je souhaite conserver ce créneau annuel mais de 10h30 à 
12h30

Autres commentaires possibles :

Changement d’activité : Réunion de bureau 

Changement d’effectif : 20 au lieu de 30



Je souhaite changer ma réservation de jour ou de lieu

Les cas possible de non reconduction de créneaux annuels

Je souhaite garder le même jour, même horaire mais à la MDA 
de Coligny Salle. Je fais donc une nouvelle demande. Si ma 
nouvelle demande n’est pas acceptée, merci de me reconduire 
ce créneau

ACCUEIL ÉQUIPEMENTS RÉSERVATIO
NS

Saint-
Étienne/

L'expérience 
design/

* Accueil/Reconduction

Réservations à 
reconduire

Recondui
re

Ne pas 
reconduire

Association X

I
I

Du 13/09/2024 au 31/06/2025 - les mercredis de 10h à 12h 

Maison des associations de Malraux - Salle 4 
Permanence - Effectif : 30



Notes..
...

Chaque demande est soumise à arbitrage

Nouvelle demande

Saint Etienne/
L'expérience design/

Tableau de bord

A C C U E I L É Q U I P E M E N T S R É S E R V A T I O N 
S

Mes demandes en 
cours

Aucune 
réservation

Reconduction des 
réservations

19 réservations au 
total

19 réservations sans conflits 
(19/19)
Aucune réservation avec conflits 
(0/0)

Mes 
réservations

Reconduction 
validée

Aucune réservation
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NOUVELLE DEMANDE



Nouvelle demande annuelle (1/4)

1- Sélectionner la salle 
souhaitée

Possibilité d’utiliser des filtres pour faciliter la 
recherche

Possibilité d’écrire 

directement le 

nom de 

l’équipement



En vert : les 

créneaux attribués à 

votre association

En bleu : les 

créneaux réservés 

par d’autres usagers 

sur lesquels une 

autre demande peut 

être arbitrée

Nouvelle demande annuelle (2/4)

2- Sélectionner son 
créneau

Sélectionner la semaine de démarrage de votre 
réservation annuelle

Sélectionner le créneau en cliquant sur une plage 
horaire vide.



Nouvelle demande annuelle (3/4)



Nouvelle demande annuelle (4/4)

Sélectionner la date et l‘heure de début et de fin.

Vigilance sur les réservations sur plusieurs jours = plusieurs 
réservations

Dans objet, renseigner le contenu

Choisir ensuite mon activité. SI elle n’est pas présente, cliquer 

sur “Autres” et la renseigner dans la case commentaire.

Indiquer ensuite qu’il s’agit d’une demande annuelle.

Attention, aucune demande de manifestation ne peut être saisie 

dans une salle des maisons des associations

Dans commentaire, saisir tous les renseignements nécessaires 

à l’instruction de votre demande. (Motivation, besoins de 

tables et chaises UNIQUEMENT sur la Bourse du Travail)

Saisir le nombre de personnes attendues

Prix indicatif : module non actif actuellement. Grille des tarifs 

en accès libre sur internet et indiqué dans l’autorisation



Nouvelle demande ponctuelle (1/3)

1- Sélectionner la salle 
souhaitée

Possibilité d’utiliser des filtres pour faciliter la 
recherche

Possibilité d’écrire 

directement le 

nom de 

l’équipement



En vert : les 

créneaux attribués à 

votre association

En bleu : les 

créneaux réservés 

par d’autres usagers 

sur lesquels une 

autre demande peut 

être arbitrée

Nouvelle demande ponctuelle (2/3)

2- Sélectionner son 
créneau

Sélectionner le créneau en cliquant sur une plage 
horaire vide.



Nouvelle demande ponctuelle (3/3)

Sélectionner la date et l‘heure de début et de fin.

Vigilance sur les réservations sur plusieurs jours = plusieurs 
réservations

Dans objet, renseigner le contenu.

Choisir ensuite mon activité. Si elle n’est pas présente, cliquer sur 
“Autres” et la renseigner dans la case commentaire.

Indiquer ensuite qu’il ne s’agit pas d’une demande 
annuelle.

Attention, aucune demande de manifestation ne peut être 

saisie dans une salle des maisons des associations

Dans commentaire, saisir tous les renseignements nécessaires à 

l’instruction de votre demande. (Motivation, besoins de tables et 

chaises UNIQUEMENT sur la Bourse du Travail)

Saisir le nombre de personnes attendues

Prix indicatif : module non actif actuellement. Grille des tarifs 

en accès libre sur internet et indiqué dans l’autorisation



Démarche en 
ligne

Procédure simplifiée Accompagnement

PLANIWEB
La plateforme de réservation en ligne des 

équipements sportifs et associatifs


